GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAQO
GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS
SUBGERENCIA DE PESSOAL TRANSITORIO

PASSO A PASSO PARA ENVIAR RECURSO SOBRE O PROCESSO SELETIVO

1 - ETAPA: ELABORACAO O DOCUMENTO

Faca o relato em word,;
SALVAR em .pdf;
SALVAR TODOS os documentos comprobatérios da sua manifestacdo em .pdf.

2 - ETAPA: ACESSAR O e-DOCS

Acesse 0 site Acesso Cidadéao;

Faca seu login;

Aparecera a pagina com opcdes de acesso a varias plataformas;

Vocé deve clicar em acessar na plataforma E-DOCS;

Aparecera a pagina principal onde também disponibiliza videos e tutoriais para
esclarecimento de duvidas.

ETAPA: INSERIR (CAPTURAR) OS DOCUMENTOS NO e-DOCS

Para inserir os documentos salvos em .pdf, clicar no "+" e, em sequida “Fazer Upload” para
inserir o documento no e-Docs;
Selecione 0 documento;
Selecione o tipo de assinatura eletrénica;
Confirmar o nome do documento:
Digitar: RECURSO — (seu nome completo) — n® do Edital, caso ndo apareca automaticamente;
Selecione a classe de documento:
o Clicar em Procurar Classes;
o Selecionar: 99 — Tabela de Assuntos
o Selecionar a Classificagédo: 02.03.01.06 RECURSO PROCESSO SELETIVO;

Proximo Passo: Assinatura
o Selecionar: 99 Deixe somente 0 seu home para assinatura.
o N&o adicione assinantes;

Escolha o nivel de acesso;
Capture o documento e, em seguida, confirme;
EM SEGUIDA, ASSINE O DOCUMENTO

ETAPA: ENVIAR O DOCUMENTO

Apébs vocé ter assinado o documento, automaticamente, ele estara na Caixa de Documentos;
Acesse o icone documentos;

Clicar em Documentos;

Dentro da Caixa documentos, selecione o documento Capturado;

Encaminhe;

Adicione os demais documentos comprobatdrios da sua manifestacéo ja salvos em .pdf,
conforme orientado na Etapa 1:

o Irem procurar;
o Selecionar o documento jainserido no e-Docs, conforme orientacao na Etapa 3;

Selecione na Aba “ORGAOQ” ]
No campo “Digite para filtrar pelo Orgao”: Digitar SEDU
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAQO
GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS
SUBGERENCIA DE PESSOAL TRANSITORIO

O RECURSO DEVERA SER ENVIADO PARA SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE EDUCACAO - S.R.E.
Encaminhar para:

Selecione na Aba “SETOR”
No campo “Digite para filtrar pela Unidade”: Digitar Processo Seletivo — SRE para a qual fez a
inscricao.

Quais serao os Destinatarios?

Y& SUGESTOES ORGAO SETOR GRUPOS E COMISSOES

s AL A A A AU A AL L e S T T DT T T OO O

PROCESSO

+ PROCESSO SELETIVO SRE AFONSO CLAUDIO

-+ PROCESSO SELETIVO SRE BARRA DE SAO FRANCISCO
-+ PROCESSO SELETIVO SRE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
+ PROCESSO SELETIVO SRE CARAPINA

+ PROCESSO SELETIVO SRE CARIACICA

-+ PROCESSO SELETIVO SRE COLATINA

-+ PROCESSO SELETIVO SRE GUAGUI

-+ PROCESSO SELETIVO SRE LINHARES

-+ PROCESSO SELETIVO SRE NOVA VENECIA

-+ PROCESSO SELETIVO SRE SAO MATEUS

+ PROCESSO SELETIVO SRE VILA VELHA

ApOs selecione a SRE para gual fez ainscricdo e clicar em OK.

Coloque o Titulo: RECURSO - (seu nome completo) — Edital n°®__

Na mensagem, escrever bem resumido 0 assunto (Como naimagem)
Ambos os campos séo obrigatérios.

Em seguida, ENVIAR

Vitoria/ES, 26/06/2023, as 10h
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